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ПОЛОЖЕНИЕ 

о правилах приема обучающихся в 

МОУ «Средняя общеобразовательная школа №7» 

 

1. Общие положения 

1.1. Данное положение разработано с целью упорядочения и приведения в строгое 

соответствие с действующим законодательством порядка приема детей в МОУ «Средняя 

общеобразовательная школа №7» (Далее – МОУ СОШ №7). 
1.2. Данное положение является нормативным и его требования подлежат безусловному 

исполнению. 
1.3.Требования данного положения основываются в соответствии с: 

-  Конституцией Российской Федерации; 
- Федеральным законом № 273-ФЗ от 29 декабря 2012г. «Об образовании в 

Российской Федерации» в редакции от 25 июля 2022г.,  Федеральным законом № 115-

ФЗ от 25 июля 2002г. «О правовом положении иностранных граждан в Российской 
Федерации» с изменениями на 14 июля 2022 года; 

- Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 08.10.2021г. № 

707 «О внесении изменений в приказ Министерства просвещения Российской 
Федерации от 2 сентября 2020 г. № 458 «Об утверждении Порядка приёма на обучение 

по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего 

общего образования»;  

- Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской 
Федерации от 28 сентября 2020 г. № 28 «Об утверждении санитарных правил СП 
2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и 
обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи»; 

- нормативными актами о закреплении территорий с целью учета детей, 
подлежащих обучению в общеобразовательных организациях; 

-  Уставом МОУ СОШ №7, с. Варениковское. 
1.4. Данное Положение учитывает разграничение полномочий между органами 

управления образованием и образовательным учреждением и способствует соблюдению 

правовой самостоятельности последних в рамках действующего законодательства. 
 

2. Общие требования приема 

2.1. В МОУ СОШ №7 принимаются граждане, имеющие право на получение общего 

образования соответствующего уровня и проживающие на территории, закрепленной за 

школой, а также граждане, не проживающие на территории, закрепленной за школой, при 

наличии свободных мест. 
2.2. Гражданам может быть отказано в приеме на обучение только по причине 

отсутствия свободных мест. 
2.3. Иностранные граждане пользуются правом на получение образования наравне с 

гражданами Российской Федерации в соответствии с действующим законодательством 

Российской Федерации. 
2.4. При приеме граждан на обучение, школа знакомит поступающего и (или) его 

родителей (законных представителей) с лицензией на осуществление образовательной 

деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, Уставом школы и другими 

нормативными актами, регламентирующими деятельность школы. Факт ознакомления 

фиксируется в 



заявлении   о   приеме   и   заверяется   личной   подписью   родителей   (законных   
представителей) 
поступающего. (Приложение №1) 

2.4.1. При приеме (переводе) на обучение в МОУ СОШ №7 совершеннолетние 

обучающиеся или родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося в 

письменном виде ставятся в известность о преподавании и воспитании в школе только на 

государственном (русском) языке 

2.5. Подписью родителей (законных представителей) поступающего фиксируется также 

согласие на предоставление и обработку их персональных данных и персональных данных 

поступающего, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации 

(Приложение №2, 3). 

2.6. Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, 
регистрируются в журнале приема заявлений. 

2.7. После регистрации заявлений заявителю выдаётся уведомление, содержащее 

следующую информацию: 
- входящий номер заявления о приёме в школу; 
- перечень представленных документов и отметка об их получении; 
- сведения о сроках уведомления о зачислении в первый класс; 
- контактные телефоны для получения информации. 
2.8 На каждого поступающего, зачисленного в школу, заводится личное дело, в котором 

хранятся все сданные документы. 
2.9 Конкурсный отбор при приеме граждан на обучение в школу не проводится. 

 
3. Прием детей в первый класс 

3.1. В первый класс МОУ СОШ №7 принимаются дети при достижении ими возраста 6 

лет и 6 месяцев на первое сентября текущего года при отсутствии противопоказаний по 

состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста 8 лет независимо от уровня их 

подготовки. 
3.2. По заявлению родителей (законных представителей) детей МОУ СОШ №7 в праве 

разрешить прием детей в МОУ СОШ №7 на обучение по образовательным программам 

начального общего образования в более раннем или более позднем возрасте 8 лет. 
3.3. При наличии противопоказаний по состоянию здоровья детей, на основании 

заключения психолого – медико–педагогической комиссии, возможна отсрочка от обучения на 

срок определенный в заключении этой комиссии, но не позднее достижения ребенком возраста 

8 лет. 
3.4. Родители (законные представители) обучающихся имеют право выбирать форму 

получения образования, однако не могут настаивать на реализации каких – либо 

образовательных программ, услуг, форм получения образования, не включенных в Устав 

данного учреждения. 
3.5 Прием заявлений в 1 класс для граждан, проживающих на закрепленной территории, 

начинается не позднее 1 февраля и завершается не позднее 30 июня текущего год 

3.6. Зачисление в школу оформляется приказом в течение 7 рабочих дней после приема 

документов. 
3.7. Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений в первый 

класс начинается с 1июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 

5 сентября текущего года. 
3.8. При приёме на свободные места детей, не проживающих на закреплённой территории, 

преимущественным правом обладают дети граждан, имеющих право на первоочередное 



предоставление места в соответствии с законодательством Российской Федерации и 

региональными нормативными правовыми актами: 
3.8.1. В соответствии с Федеральным законом от 30.12.2012 № 282-ФЗ «О социальных 

гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении 

изменений в отдельные законодательные акты Российской федерации» (ст. 314) данная льгота 

установлена для следующих категорий граждан: - детям сотрудника; 
- детям сотрудника, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения 

здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей; - детям сотрудника, 
умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях 

и органах; 
- детям гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и 

органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с 

выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего 

прохождения службы в учреждениях и органах; - детям гражданина Российской Федерации, 
умершего в течение одного года после 

увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного 

повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо 

вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах,  
исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах; - 

детям, находящимся (находившимся) на иждивении сотрудника, гражданина Российской 

Федерации, указанных в пункте 3.8.1. 

3.8.2. В соответствии с Федеральным законом от 07.02.2011 № З-ФЗ «О полиции», данная 

льгота установлена для следующих категорий граждан: 
- детям сотрудника полиции; 
- детям сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного 

повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей; 
- детям сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период 

прохождения службы в полиции; 
- детям гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие 

увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных 

обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции; 
- детям гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после 

увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, 
полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, 
полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность 

дальнейшего прохождения службы в полиции; 
- детям, находящимся (находившимся) на иждивении сотрудника полиции, гражданина 

Российской Федерации, указанных в пункте 3.8.2. 

3.8.3. В соответствии с Федеральным законом от 27.05.1998 №76-ФЗ «О статусе 

военнослужащих» данная льгота установлена для следующих категорий граждан: 
- дети военнослужащих по месту жительства их семей (ст. 19); 

- дети военнослужащих, погибших (умерших) в период прохождения военной службы, 
проходивших военную службу по контракту и погибших (умерших) после увольнения с 

военной службы по достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, по 

состоянию здоровья или в связи организационно-штатными мероприятиями (ст. 24). 

3.8.4. В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 года №273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации» проживающие в одной семье и имеющие общее место 



жительства дети имеют право преимущественного приема на обучение по основным 

общеобразовательным программам начального общего образования в муниципальные 

образовательные организации, в которых обучаются их братья и (или) сестры (ст.67 ч. 3.1). 

3.9. При приеме обучающихся МОУ СОШ №7 знакомит поступающего и (или) его 

родителей (законных представителей) с Уставом школы, лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, с 

образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и 

осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся. 
3.10. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с Уставом школы, 

лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной 

аккредитации фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей 

(законных представителей) ребенка. 
3.11. Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется согласие на 

обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном 

законодательством российской Федерации. 
3.12. При приеме обучающихся в 1 класс МОУ СОШ №7 родителями (законными 

представителями) несовершеннолетнего лица дается согласие на обработку персональных 

данных ребенка (Приложение № 2), предоставляются следующие документы: 
- личное заявление родителей (законных представителей) ребенка (Приложение №1) при 

предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного 

гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 

Федерального закона от 25 июля 2002 г. №115-ФЗ «О правовом положении иностранных 

граждан в Российской Федерации». В заявлении родителями (законными представителями) 
ребенка указываются следующие сведения: 

а) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) ребенка; 
б) дата и место рождения ребенка; 
в) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) родителей (законных 

представителей) ребенка; 
г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей) ребенка; 

- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на 

закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по 

месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории; 
- родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или 

лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство 

заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право 

заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без 

гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в 

установлено порядке переводом на русский язык; 
- ксерокопию свидетельства о рождении ребенка; 
- родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению 

представлять другие документы. 
Примерная форма заявления, размещается на информационном стенде и (или) на 

официальном сайте школы в сети "Интернет". 
3.13. С целью проведения организованного приема граждан, проживающих на 

закрепленной за школой территорией, школа, размещает на информационном стенде, 



официальном сайте школы, в средствах массовой информации (в том числе электронных) 
информацию о количестве свободных мест в первых классах. 

3.14. Количество классов и их наполняемость устанавливается школой в пределах квот, 
установленных лицензией на правоведение образовательной деятельности. 

3.15. Дети, с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по 

адаптированной основной общеобразовательной программе только с согласия их родителей 

(законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической 

комиссии. 
3.16. Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, 

регистрируются в журнале приема заявлений. 
3.17. После регистрации заявлений заявителю выдаётся уведомление, содержащее 

следующую информацию: 
- входящий номер заявления о приёме в школу; 
- перечень представленных документов и отметка об их получении; 
- сведения о сроках уведомления о зачислении в первый класс; 
- контактные телефоны для получения информации. 
3.18. На каждого ребенка, зачисленного в МОУ СОШ №7, заводится личное дело, в 

котором хранятся все сданные документы. 
 

4. Приём в 1 класс с подачей заявления в заочной форме 

4.1. Прием заявлений в 1 класс может осуществляется в заочной, электронной форме - 

направление в Учреждение заявления о зачислении в образовательное учреждение и иных 

документов через Единый портал государственных услуг: http://www.gosuslugi.ru (далее – 

Портал) и (или) Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ставропольского 

края (www.26.gosuslugi.ru). 

4.2. В случае подачи электронного заявления через Портал, оно должно быть заполнено 

согласно представленной на Портале электронной форме. Оригиналы необходимых для 

зачисления документов должны быть представлены в течение 3-х рабочих дней, следующих за 

днем подачи заявления, а также лично подтверждена подпись заявителя. 
4.3. Документы, представляемые в электронном виде, должны: 

- быть читаемыми, в том числе пригодными для передачи и обработки в 

информационных системах, представляться в общедоступных форматах (PDF, JPG и 

др.); 
- иметь разрешение не ниже оптического (аппаратного) 150 пикселей на дюйм; 
- не отличаться от оригинала документа по цветопередаче и содержанию. 

4.4. Учреждение вправе запрашивать подтверждение достоверности предоставленных 

сведений в органах и организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы 

и (или) сведения. 
4.5. Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами 

или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий право 

заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без 

гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в 

установленном порядке переводом на русский язык. 



5. Прием в 10 класс 

5.1. Прием заявлений в десятый класс МОУ СОШ №7 начинается после вручения 

аттестатов об основном общем образовании, заканчивается по мере комплектования классов не 

позднее 31 августа текущего года. 
5.2. Зачисление обучающихся в десятый класс осуществляется приказом директора школы 

после подачи личного заявления обучающегося или одного из родителей (законного 

представителя) не позднее 31 августа текущего года, при предъявлении аттестата об основном 

общем образовании. 
5.3 Количество десятых классов определяется в зависимости от числа поданных заявлений 

и условий, созданных для осуществления образовательного процесса, с учетом санитарных 

норм и контрольных нормативов, указанных в лицензии. 
 

6. Перевод обучающихся из других общеобразовательных учреждений 

6.1. В МОУ СОШ №7 могут быть приняты лица, не достигшие 18 лет и не имеющие 

среднего общего образования: 
- в порядке перевода из другого образовательного учреждения, реализующего 

общеобразовательную программу соответствующего уровня; 
- ранее получившие общее образование в форме семейного образования и (или) 
самообразования. 

6.2. Прием в школу осуществляется на основе следующих документов: 
- заявления родителей (законных представителей) поступающего при предъявлении 

оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя); 
- документ, подтверждающий соответствующий уровень образования поступающего; 
- личное дело поступающего; 
- выписка текущих оценок поступающего, заверенная печатью общеобразовательного 

учреждения; 
6.3. Зачисление в школу оформляется приказом директора на основе принятого заявления. 



Приложение № 1 

к положению о порядке приема 

граждан на обучение 

Директору 
МОУ СОШ №7 

 

 

фамилия, имя, отчество родителя (законного представителя) обучающегося 

 

Зарегистрированного по адресу, 
 

адрес проживания 

___   
Телефон 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

 

Прошу принять мо(его,ю)сына,дочь   
(фамилия. имя, отчество, ребёнка) 

  в класс 

 

в порядке перевода из     
( наименование образовательной организации, населённый пункт) 
Дата, место рождения ребёнка    

Адрес места жительства ребёнка   
 

Данные о родителях (законных представителях): 
 

Мать(законный представитель)    
( имя, отчество, фамилия) 

Адрес места жительства:     

Контактный телефон:     
 

 

Отец(законный представитель)    
( имя, отчество, фамилия) 

Адрес места жительства:     

Контактный телефон:    
 

С лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о 

государственной аккредитации МОУ СОШ №7, Уставом МОУ СОШ №7, с образовательными 

программами и документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности, правами и обязанностями обучающихся ознакомлены 
 

личная подпись заявителей 

 
Согласен (согласна) на обработку своих персональных данных и персональных данных ребёнка 

в порядке, установленном законодательством РФ (согласно ст.9 ФЗ 152 от 27.07.2006г.) 
 

личная подпись заявителей 

Обязуемся выполнять обязанности родителей (законных представителей), утвержденные в 

нормативной базе Учреждения 

        подпись 
заявителя           

(дата) личная подпись заявителя (расшифровка подписи) 
 

Регистрационный № заявления:    



Приложение № 2 

к положению о порядке приема 

граждан на обучение 

ОБРАЗЕЦ ДЛЯ НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНИХ ДО 14 ЛЕТ 

СОГЛАСИЕ 

на обработку персональных данных. 
(в соответствии с ФЗ №152-ФЗ «О персональных данных») 

 
Я,    

(ФИО) 
дата рождения паспорт: серия_ номер , 

 

выданный   

(кем и когда) 
  , 

 

зарегистрированный(-ая) по адресу:    
 
 

 

  (далее – Законный представитель) 
 

действующий(-ая) от себя и от имени несовершеннолетнего(-ней) 
  (ФИО) 

 

  дата рождения, свидетельство о рождении , 
 

выданное   

(кем и когда) 
    (далее – Обучающийся) 

даю согласие в МОУ СОШ №7  

расположенной по адресу:_357932, Старопольский край, Степновский район, село Варениковское, 
пер.Школьный, 7 

 

ФИО руководителя:    
 

даю согласие на обработку, а именно, на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение; на передачу 

уполномоченным Оператором лицам – Министерство образования Ставропольского края, ООО 

«Образование» для обработки с использованием средства автоматизации — единой информационной 

системы учета и мониторинга образовательных достижений обучающихся общеобразовательных 

организаций Ставропольского края, персональных данных своих и ребенка в соответствии с 

требованиями Федерального закона от 27.07.2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных» 

Целью обработки персональных данных является обеспечение образовательных и социальных 

отношений между обучающимся и Образовательным учреждением, а также иными органами 

государственной власти и местного самоуправления, обеспечение соблюдения законов и иных 

нормативных правовых актов, обеспечение гласности и открытости деятельности Образовательного 

учреждения. 
Обработке подлежат следующие персональные данные: фамилия, имя, отчество, дата рождения, 

пол, реквизиты документа удостоверяющего личность, уровень образования и реквизиты документа об 



образовании, гражданство, место рождения, адрес регистрации, контактные телефоны, сведения о языках, 
изучаемых в школе, результаты ЕГЭ форма обучения; ИНН, номер пенсионного удостоверения, приказы, 
связанные с учебной деятельностью, номер банковского счета для перечисления финансовых средств, 
наличие и уровень льгот, реквизиты диплома, полученного в Образовательном учреждении, текущая 

успеваемость, иные сведения, содержащиеся в «личном деле». 
Под обработкой персональных данных подразумевается следующий перечень действий с 

персональными данными: ввод, изменение, удаление и архивация персональных данных, а также их 

передача соответствующим органам государственной власти и местного самоуправления для оказания 

мер социальной поддержки, организации участия в итоговой аттестации и иных мероприятиях. 
Обработка персональных данных осуществляется как на бумажных носителях, так и с 

использованием средств автоматизации. 
 

Настоящее согласие в отношении обработки указанных данных действует на весь период 

обучения Обучающегося в указанной образовательной организации до момента выпуска, исключения, 
перевода в другую образовательную организацию. 

 
Даю свое согласие на хранение указанных персональных данных в соответствующих архивах в 

течение срока, установленного законодательством РФ. 
 

Осведомлен(а) о праве отозвать свое согласие посредством личного заявления 

 

 

 

 

 
« » года   /       

(подпись Заявителя) (расшифровка подписи) 



Приложение № 3 

к положению о порядке приема 

граждан на обучение 

ОБРАЗЕЦ ДЛЯ НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНИХ ОТ 14 ЛЕТ 

 
СОГЛАСИЕ 

на обработку персональных данных 

(в соответствии с ФЗ №152-ФЗ «О персональных данных») 
 

Я, несовершеннолетний(-яя)    

(ФИО), 
дата рождения паспорт серия номер , 

выданный       

  (кем и когда), зарегистрированный(-ая) по адресу:   
 

 

 

  (далее – «Обучающийся), 
 

действующий(-ая) с согласия законного представителя   

(ФИО) 
 

 

паспорт: серия номер ,выданный   

 

 

(кем и когда) 
зарегистрированный по адресу:   

 

 

 

даю согласие в МОУ СОШ №7  
 

расположенной по адресу:_357932, Старопольский край, Степновский район, село Варениковское, 
пер.Школьный, 7 

 

ФИО руководителя:    
 

даю согласие на обработку а именно на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение; на передачу 

уполномоченным Оператором лицам – Министерство образования Ставропольского края, ООО 

«Образование» для обработки с использованием средства автоматизации — единой информационной 

системы учета и мониторинга образовательных достижений обучающихся общеобразовательных 

организаций Ставропольского края, персональных данных в соответствии с требованиями Федерального 

закона от 27.07.2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных» 

Целью обработки персональных данных является обеспечение образовательных и социальных 

отношений между обучающимся и Образовательным учреждением, а также иными органами 

государственной власти и местного самоуправления, обеспечение соблюдения законов и иных 

нормативных правовых актов, обеспечение гласности и открытости деятельности Образовательного 

учреждения. 



Обработке подлежат следующие персональные данные: фамилия, имя, отчество, дата рождения, 
пол, реквизиты документа удостоверяющего личность, уровень образования и реквизиты документа об 

образовании, гражданство, место рождения, адрес регистрации, контактные телефоны, сведения о языках, 
изучаемых в школе, результаты ЕГЭ форма обучения; ИНН, номер пенсионного удостоверения, приказы, 
связанные с учебной деятельностью, номер банковского счета для перечисления финансовых средств, 
наличие и уровень льгот, реквизиты диплома, полученного в Образовательном учреждении, текущая 

успеваемость, иные сведения, содержащиеся в «личном деле». 
Под обработкой персональных данных подразумевается следующий перечень действий с 

персональными данными: ввод, изменение, удаление и архивация персональных данных, а также их 

передача соответствующим органам государственной власти и местного самоуправления для оказания 

мер социальной поддержки, организации участия в итоговой аттестации и иных мероприятиях. 
Обработка персональных данных осуществляется как на бумажных носителях, так и с 

использованием средств автоматизации. 
 

Настоящее согласие в отношении обработки указанных данных действует на весь период 

обучения Обучающегося в указанной образовательной организации до момента выпуска, исключения, 
перевода в другую образовательную организацию. 

 
Даю свое согласие на хранение указанных персональных данных в соответствующих архивах в течение 

срока, установленного законодательством РФ. 
 

Осведомлен(а) о праве отозвать свое согласие посредством личного заявления 

 

 

 

 

 
« » года   /    

(подпись Заявителя) (расшифровка подписи 
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